附件2：

衡阳市企业2020年贷款贴息申报表

填写说明

1.请企业按照说明如实、完整、准确填报。经核实填报信息不属实的企业，取消其贴息资格。

2.企业在填表时，同一个单元格中不要填并列信息或数据，如同一个单元格中填500、400。填入内容后弹出格式或有效性提示框，则需要检查相应的单元格。

3.企业和报表汇总单位不要改变报表格式，不要合并或拆分单元格，可以调整列宽。汇总单位的汇总表不要中间有空行，每一列的数据格式保持一致。

4.贷款记录行数较多的企业及城（园）区汇总需要更多空行时，请复制粘贴下发表格中的空行或在已有行中插入新行以获得新行，不要新建新行，以保持表格中隐含的格式和有效性设置。

5.表中涉及日期的填写，可以按习惯直接输入XXXX月X月X日，如直接输入2020年3月31日，表格会自动转换成2020/3/31。

第1列，填营业证照上的全称，务必核对，以保证能查询到企业信息。

第2列，填营业证照上的统一社会信用代码，共18位，务必核对位数和首尾字母/数字，以保证能查询到企业信息。输入代码后，最后数字不能正常显示时（如全部显示为0），在单元格中输入英文输入法半角符号状态下的’，再重新输入代码。

第3列，行业类别。企业根据自己行业的国民经济行业分类在下拉框中选择，不能自行填写。
第4列，所属地区。企业根据自己纳税所在地在下拉框中选择，不能自行填写。

第5列，贷款发生额。填企业实际银行贷款到账金额，不是贷款合同金额或授信金额。单位统一为万元，保留2位小数。如贷款本金额500.12万元，填500.12即可。

第6列，发放日期。填贷款到账日期，日期有效区间为2020/1/1-2020/6/30。

同一笔贷款合同不同时间到账的，分开填报。如一笔1000万元合同，1月1日到账400万元，2月1日到账600万元，分两行填列，第5列分别填400万元、600万元，第6列分别填2020/1/1,2020/2/1，且每行每个单元格均填入相应信息，不空格。以此类推。

第7列，到期日期。填贷款到期日期或还款日期。
如一笔贷款2020年2月1日发放，2021年1月31日到期，则第7列填2021/1/31。

同一笔贷款合同不同时间还款，分开填报。如一笔1000万元合同，1月1日到账200万元，2月1日到账300万元，期限均为1年，分别在2020年12月31日、2021年1月31日到期，则分两行填列，第7列分别填2020/12/31、2021/1/31。

第8列，贷款期限。自动生成，不需要填写。如果生成不了，请检查第6列和第7列的时间是否填写正确。

第9列，贷款利率。按照贷款合同填写利率，填写单位为%，填写时一定要带%。

如果一个合同有多个贷款利率，就按照利率分开填写。如100万元贷款合同，50万元贷款利率为3.5%，50万元贷款利率为4.5%。则分两列填写。

第10列，贷款本金折算。自动生成，不需要填写。

第11列，贷款利息折算。自动生成，不需要填写。

第12列，填贷款合同上编号，输入代码后，最后数字不能正常显示时（如全部显示为0），在单元格中输入英文输入法半角符号状态下的’，再重新输入编号。

第13列，贷款发放银行。
贷款须为各银行业金融机构（商业银行、政策性银行和农村信用社）在衡营业机构发放，外地营业机构发放的贷款不纳入申报范围。
贷款银行名称具体到支行，贷款银行支行名称前的部分无需全称，不与其他银行混淆即可。通用名称供参考：

农发行、工商银行、农业银行、中国银行、建设银行、交通银行、邮储银行、华融湘江银行、长沙银行、中信银行、光大银行、兴业银行、招商银行、浦发银行、民生银行、广发银行、农村商业银行。

